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Contatos
Telefones: (16) 3374-6022 ou (16) 3411-0269
Whatsapp: (16) 99740-2169

www.facebook.com.br/atheneu.ct

http://institutoatheneu.com.br

Atendimento da Recepgao - Kellen Cristina Spina Sanchez

Segunda a Sexta- Feira: 08h00 as 14h00 / 18h00 as 22h

Atendimento Secretaria Escolar - Silvia Mara Alves Fernandes
Segunda a Sexta- Feira: 08h00 as 13h30 / 18h00 as 20h

Email: secretaria@institutoatheneu.com.br

Atendimento Setor Financeiro - Fernanda Rotta da Costa Abonisio
Segunda a Sexta-Feira: 08n00 as 12h00

Email: administrativo@institutoatheneu.com.br

Atendimento Diregao - Renata Pierini Ramos
Segunda, Quarta e Sexta-feira: 08h00 as 13h00
Terga e Quinta-feira: 18h00 as 22h30

Email: diretoria.academica@institutoatheneu.com.br

Coordenagao
José Geraldo Fabricio

Email: coordenacao.cursos@institutoatheneu.com.br



Dos Deveres dos Estudantes

Conforme capitulo I, Art2 55, do Regimento Escolar, sdo deveres dos estudantes:

| — contribuir em sua esfera de atuagdo para o prestigio da escola;

Il — ter adequado comportamento social, tratando funcionarios, docentees, colegas
com civilidade e respeito;

Il — comparecer pontual e assiduamente as aulas e outras atividades escolares,
empenhando-se no éxito de sua execugao;

IV — cooperar e zelar pela conservacdao do patrimonio da escola, bem como
pelamanutencdo de boas condi¢Ges de higiene e limpeza;

V — indenizar prejuizos causados por danos a instalagdes ou perda e material de
propriedade da Escola, quando comprovada sua responsabilidade;

VI — observar rigorosa probidade na execug¢do de quaisquer provas ou trabalhos
escolares;

VIl — submeter a aprovacdo de superiores a realizacdo de atividades de iniciativa
pessoal ou de grupos, no ambito da escola;

VIl — comportar-se de modo a fortalecer o espirito patridtico e a responsabilidade
democratica;

IX — obedecer as normas estabelecidas neste Regimento.

Art. 56 — A inobservancia dos deveres constantes do artigo anterior sujeita o aluno as
seguintes penalidades:

| — Adverténcia verbal;

Il — Adverténcia escrita;

Il — Suspensdo até o maximo de 03 (trés) dias;

IV — Expulsdo.

Dos Estagios

Estagio do Curso Técnico em Enfermagem: Os estagios sdo 100% presenciais e
obrigatérios. As faltas sé serdo justificdveis mediante apresentacdo de atestado.
Salientando que a reposi¢do das auséncias serdo conforme disponibilidade de escala e
campos de estdgio no semestre seguinte, mediante solicitacdo por requerimento via
portal e na secretaria da escola (para estudantes que n3do tem acesso ao portal) e
regularizacgdo financeira.

Os campos de estagio do Curso Técnico em Enfermagem serdo definidos pela direcao
académica. Para solicitagdo de troca e/ou permuta, o estudante devera solicitar
alteragdo com até 10 dias de antecedéncia do inicio do estagio no novo campo.

Os estagios do Curso Técnico em Enfermagem (Manha) ocorrem no periodo da manha
das 7h30 as 11h30. Os estagios do Curso Técnico em Enfermagem (Noturno) ocorrem
no periodo noturno das 19h00 as 23h00 exceto nas Clinicas de Idosos onde os estagios

se encerram as 22h30.

Estagio do Curso Técnico em Radiologia: Os estagios ocorrem em horario contrario ao
das aulas tedricas. O estudante é responsavel pela solicitacdo do estdgio e dosimetro
do dia 25 ao dia 30 de cada més na recepg¢ao da escola. Caso haja nimero excedente de
interessados, serd realizado um sorteio dos campos. As faltas em estagio poderdo
ocasionar em suspensdo do mesmo.

Os estudantes dos cursos da area da saude devem apresentar-se no estagio com:

v’ Roupa branca (evitando decotes e transparéncia excessiva);

v" Jaleco branco com manga longa e logo da escola no bolso;

v’ Calgado branco e impermeavel;

v’ Cracha (a primeira via é entregue pela escola, e no caso de perda sera cobrado taxa
vigente);

v A carteirinha de vacinac3o e/ou declaracdo atualizada da UBS — Unidade Basica de
Saude — referente ao esquema de vacinagdao completo, inclusive da vacina contra covid-
19 devera ser entregue na recep¢do da escola em data a ser determinada pela
instituicao.

v’ Curso técnico em enfermagem — O aluno é responsavel pela aquisicio de todos os
materiais de uso pessoal necessdrios para realizacdo do estagio, assim como a roupa
privativa para estadgios em setores fechados, os quais serdo informados em data
determinada pela coordenacao conforme calenddrio.

Os estudantes dos Cursos Técnicos em Radiologia e Enfermagem devem
OBRIGATORIAMENTE participar da Integragdo na Santa Casa de Misericordia de Sdo
Carlos antes do inicio do estagio, essa é uma exigéncia da prdépria Instituicdo para que
os estudantes estejam aptos a usufruir dos setores no processo de formagdo. A data e
horario serd agendada pela Santa Casa podendo ser no periodo da manha ou tarde.

Alunas gestantes ndo podem realizar os estagios durante o periodo de gestagdo e
licenca maternidade.

Dos Atestados

O aluno devera comunicar via portal ou através de requerimento na secretaria (para
estudantes que n3do tem acesso ao portal) e apresentar o documento original.
Observando que ao colocar a informacgao no portal, o aluno apenas comunica a escola o
motivo de sua auséncia, mas essa informagdo ndo é oficial, portanto, se faz obrigatdria
a entrega na secretaria da escola no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis. Ndo serdo
aceitos atestados entregues fora do prazo.




Quando o aluno precisar se ausentar das aulas, pelos motivos previstos no decreto lei
citado, ele ou seu representante devera, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis,
comunicar e apresentar competente atestado médico a Secretaria. No prazo maximo
de 07 (sete) dias serdo passados exercicios domiciliares diretamente pelo docente da
disciplina via email. Com acompanhamento da escola, compativeis com o estado de
saude do requerente.

A aluna gestante pode usufruir do regime de exercicios domiciliares pelo prazo de trés
meses, a partir do 82 més de gestacdo, conforme legislacgdo em vigor e podera
requerer junto a secretaria um atendimento domiciliar de até 90 (noventa) dias.

Os estudantes, sob regime de exercicios domiciliares, ndo ficam dispensados da
realizacdo de verificagGes de aprendizagem, das atividades praticas obrigatdrias e do
estdgio curricular, que devem ser realizados apds o periodo de afastamento.

Dos Requerimentos

Todas as solicitagdes como, por exemplo, declaracdo de matricula, declaracdo de
transporte, declaragao de frequéncia, entre outras, devem ser solicitadas pelo portal
do aluno, salientando que todas elas possuem prazo para atendimento e a retirada
deve ser feita na secretaria da escola.

Da Frequéncia

A Lei N2 9.394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo - LDB), em seu Art. 47,
paragrafo 42 preconiza que “para estar apto a aprovacdo em qualquer disciplina, o
aluno devera ter frequéncia minima de 75% em relagdo as atividades programadas. A
frequéncia é disponibilizada no sistema web aluno.

Das Avaliagoes

A avaliacdo de desempenho académico do aluno é feita por disciplina e abrange
frequéncia e aproveitamento.

Fazem parte do processo de avaliagdo: provas escritas dissertativas e multipla escolha,
provas orais, provas integradas, trabalhos de pesquisas, relatérios, elaboracdo de
projetos, exercicios, excursdes, seminarios, resenhas de textos, exposicdes orais e
outras formas.

As notas referentes ao aproveitamento serdo duas; AVALIACAO 1 (prova escrita com
valor de 0,0 a 10,0) e AVALIACAO 2 (quantas atividades o docente julgar adequado

desde que ao final a composi¢cdo da nota gere uma nota com valor de 0,0 a 10,0); a
média sera a soma das avalia¢Ges dividido por dois (A1+A2/2)

0O aluno que obtiver média igual ou menor que 3,0 ficard retido na disciplina tendo que
cursa-la novamente; o aluno que obtiver média entre 3,0 e 5,9 serd encaminhado para
recuperacdo, esta sera obrigatoriamente uma prova escrita com valor de 0,0a 10,0 e a
nota da recupergdo serd somada a nota da média e dividido por 2 gerando assim uma
nova média (M+R/2=MF).

Sera promovido para o mdédulo ou disciplina subsequente ou concluird o curso o aluno
que obtiver média igual ou superior a 6 (seis) e frequéncia igual ou superior a 75%, em
cada componente curricular.

No curso Técnico em Radiologia, o aluno que mesmo apds a recuperagao ficar retido
em 3 ou mais disciplinas ficard reprovado no moddulo todo devendo refazé-lo no
proximo semestre. As notas sao disponibilizadas no portal do aluno.

O aluno que faltar no dia agendado para a prova, deve obrigatoriamente:

v'  apresentar atestado na secretaria;

v' fazer um requerimento em até 03 dias Uteis da data da prova que faltou (pelo
portal do aluno), solicitando segunda chamada da prova, conforme calendario
escolar.

v' o docente receberd este requerimento com o atestado anexado e dara
deferimento (ou ndo).

v' apds deferimento do docente efetuar pagamento de taxa no valor de R$30,00
por prova.

v' 592) Realizar a prova em nova data a ser agendada pelo docente.

Da Renovagao de Matricula

A rematricula é realizada por médulo ou por semestre, de acordo com cada curso,
conforme previsto no regimento interno. Portanto, os cursos Técnicos de Radiologia
sdo semestrais, ja o Curso écnico em Enfermagem sdao modulares.

No ato da rematricula o aluno devera apresentar a quitacdo dos boletos até a presente
data. Matriculas realizadas fora do prazo previsto no calendario escolar tera custo da
taxa da matricula vigente no periodo.



Do Cancelamento de Matricula e Desisténcia

Caso vocé tenha a necessidade de interromper seus estudos, podera requerer pelo
portal do aluno o cancelamento da sua matricula.

Ndo requerendo o cancelamento, a matricula continuard em aberto e os boletos
deverdo ser pagos, conforme estabelece o contrato de prestacdo de servigos
educacionais.

Para cancelamento o aluno(a) deverd estar com a mensalidade do referido més quitada
e serd gerada uma multa de 10% das mensalidades restantes.

Dos Boletos

A perda do seu boleto ndo isenta o pagamento. Caso isso ocorra o aluno devera
imprimir segunda via no portal do aluno ou solicitar uma 22 via no setor financeiro.

Caso necessite da segunda via do carné deverd solicitar a 22 via no setor financeiro
arcando com uma taxa vigente a ser paga no momento da retirada do carné.

Vale lembrar que a data de vencimento ndo sera alterada. A escola ndo recebe
pagamento de boletos.
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